   盐城工学院因公出国（境）申请审批表
	申请人
	
	性别
	
	出生
日期
	
	出生地
	
	职称
	

	职务
	
	出访国家

或地区
	
	出访

时间
	
	境外

天数
	
	联系

方式
	

	出国（境）性质
	□培    训     □合作研究   □讲学   □国际会议  

□留学研修     □交流访问   □其他

	邀 请 单  位
	

	出国（境）

必要性、主要任务

申请理由和预期目的
	

	所需经费（元）
	国际旅费：         住宿费：             伙食费：      

其他费用（签证费、注册费等）：           公杂费：
合计：                       经费来源：

	近三年内

出国情况
	（时间，出国类别，主要任务）

	部门意见
	         部门负责人签字：  

                                  年    月   日    

	人事处

意见
	           部门负责人签字：  

                                  年    月   日

	组织部意见

(党员、处级及以上干部)
	          部门负责人签字：  

                                  年    月   日

	经费管理部门意见

(如使用科研经费，专业建设、课程建设等教改项目经费，人事处经费等)
	          部门负责人签字：  

                                  年    月   日

	财务处

意见
	          部门负责人签字：  

                                  年    月   日

	国合处

意见
	          部门负责人签字：  

                                  年    月   日

	所在部门分管（联系）校领导意见
	                 分管（联系）校领导签字：  
                                  年    月   日

	分管外事校领导意见并提请行政会办
	             分管外事校领导签字：  

                                  年    月   日

	校行政
会办意见
	     校领导签字：  

                                  年    月   日

	校常委
会办意见

(处级及以上干部)
	     校领导签字：  

                                  年    月   日


接受初审须知：
1、短期（90天以内）赴境外参加国际会议、合作研究、学术交流、访问、培训、讲学等须持因公护照。
2、请至少提前4个月提交申请，受理期限为：春学期3月1日至6月1日，秋学期9月1日至12月1日。

3、参加学术会议者需为教学科研骨干（如省级人才工程入选人员、国家基金项目在研者）；一次国际学术会议只能一位教师参会，一名教师每年因公参加国际会议仅限一次。
4、初审材料包括：《盐城工学院因公出国（境）申请审批表》，邀请函 (含邀请人姓名、职务、地址、电话、传真；被邀请人姓名，访问时间)，会议日程安排，会议注册网页，宣读论文接受函及论文题目与摘要，如使用本人科研经费需提供项目资金预算表。
5、在办理因公出国（境）校内审批手续前，先与国合处对外交流科联系，经国合处初审通过后再缴纳会议注册费。联系电话：88298113。
6、如不具备上述条件，恕不受理。
